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LEI N° 935/2023

PUBLICADO NO MURAL DA PREFEITURA

em AL s O 293 vos merucs

“Dispbe sobre a reestruturacao Administrativa
da Prefeitura Municipal de Cachoeira Dourada —

MUNICIPIO DE CACHOEIRA DOURADA-GO

i@:j GO, revogando as disposigoes contrarias”
SECRETAR!A GERAL

O Prefeito do Municipio de CACHOEIRA DOURADA, Estado de Goias,
no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais, observando os principios e as
normas da Constituicdo Federal, a Lei Organica do Municipio, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e eu Prefeito Municipal sanciono e promulgo a seguinte

Lei:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Cachoeira
Dourada — GO passa a obedecer as disposigdes fixadas nesta Lei, no que concerne

a sua organizag&o e as atribuigoes gerais das unidades que a compdem.

Art. 2° Para desenvolver suas atividades legais e constitucionais, a
Prefeitura Municipal de Cachoeira Dourada dispde de o¢rgdos proprios da
Administragéo Direta, integrados, e que devem, conjuntamente, buscar atingir

objetivos e metas fixados pelo Governo Municipal.

Art. 3° O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado

diretamente pelos Secretarios Municipais, conforme disposto nesta Lei.

Art. 4° A Administracédo Direta € composta por Secretarias Municipais,

todas subordinadas diretamente ao Prefeito Municipal. ,&
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CAPITULOII
ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Art. 5° A Administragdo Direta do Poder Executivo Municipal sera
composta dos seguintes 6rgaos:

I.  Gabinete do Prefeito

Il. Procuradoria Geral do Municipio

IIl.  Secretaria Municipal de Administragdo, Governo e Planejamento
IV. Secretaria Municipal de Controle Interno

V. Secretaria Municipal de Finangas

VI. Secretaria Municipal de Recursos Humanos

VIl. Secretaria Municipal de Educagéo

VIII. Secretaria Municipal da Fazenda

IX. Secretaria Municipal de Transporte

X. Secretaria Municipal de Urbanismo

X|. Secretaria Municipal de Obras e Pavimentagao Asfaltica
XIl. Secretaria Municipal de Saude

Xlll. Secretaria Municipal de Promog&o e Assisténcia Social
XIV. Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente
XV. Secretaria Municipal de Turismo

XVI. Secretaria Municipal de Compras e Licitagao

XVII. Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Art. 6° Ficam criados, mantidos ou renomeados os ¢rgéos e entidades
enumerados no Art. 5° desta Lei, bem como os seus respectivos cargos de

provimento em comiss&o.

Paragrafo unico. Os acervos, programas, sistemas, pessoal,

orgamento e demais recursos necessarios a execucao das atividades dos érgéoi&

2
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criados, poderéo ser providos por meio de Decreto do Chefe do Poder Executivo
Municipal.

CAPITULO 1lI
DOS ORGAOS COLEGIADOS

Art. 7° Os odrgdos de deliberagdo coletiva representados pelos
Conselhos, Comissdes e Comités, bem como os Fundos Municipais criados por leis
especificas, permanecem inalterados, mantendo as suas competéncias e
composigdes, integrando aos drgdos da Administracdo Municipal que tenham
afinidade, de acordo com a legislagé@o que os instituiram ou nos termos determinados
por Decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal, caso a legislagédo nao

especifique o vinculo.

Art. 8° O exercicio da fungdo de membro Conselheiro é considerado
de relevante interesse publico, ndo sendo remunerado a qualquer titulo, com
excegdo dos membros eleitos para os Conselho Tutelares, na forma da legislagao

federal pertinente.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA

Art. 9° A estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos
6rgéos da Administragdo Direta, dadas a natureza e nivel de atuagéo, é composta
pelas seguintes unidades funcionais ou atividades, em regime de subordinagao

hierarquica:

|. CHEFIA DE GABINETE: Unidade Organizacional, com atribui¢do

de coordenagéo e execugédo de atividades de suporte e gestdo do gabinete do

Prefeito; /&
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Il. DEPARTAMENTO: Unidade organizacional com fungdes de
coordenagdo, planejamento e analise de processos e atividades que requerem
conhecimento especifico, em fungao da projegéo de programas, projetos e pesquisas
caracteristicas, responsavel por resultados e produtos particulares em cada area de
atuacao;

l1l. DIVISAQ: Unidade organizacional com atribuigdes de supervisdo de
acoes e acompanhamento da implementagao e operacionalizagado de processos de
trabalho de natureza técnica ou administrativa inerentes a sua area de atuacéo,

efetivando entregas de competéncia da Secretaria a que esteja vinculada.

§1° Os Departamentos serdo chefiados pelos Diretores de
Departamento e serdo subordinados ao Secretario responsavel pela respectiva

Pasta.

§2° As Divisbes s&@o hierarquicamente subordinadas aos

Departamentos e ao Secretério da respectiva Pasta, sendo chefiado pelos Chefes

de Divisao.

CAPITULO V
DA ESTRUTURA E DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA
ADMINISTRAGCAO DIRETA

Secao |
Das Competéncias Comuns dos Orgdos da Administragéo Direta

Art. 10 Sdo competéncias de todas as Secretarias Municipais:

| — Oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulagdo de

diretrizes gerais e prioridades da agdo Municipal;
Il — Garantir a concretizagdo das politicas, diretrizes e prioridades

definidas pelo Governo Municipal para a sua area de competéncia; ’&
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[ll — Garantir ao Prefeito o apoio necessario ao desempenho de suas
fungbes e especialmente as condigbes necessarias para a tomada de decisées,
coordenagéo e controle da Administragéo Publica Municipal;

IV — Coordenar, integrando esforgoes, recursos financeiros, materiais
e humanos colocados a sua disposi¢do, garantindo aos seus 6rgdos o apoio
necessario a realizagao de suas atribuigdes;

V — Participar da elaboragéo do orgamento municipal e acompanhar a
sua execugao;

VI — Revisar de forma continuada e propor agées de moderizagao e
inovagao continuas das praticas de trabalho e gestdo publica visando aumento da
eficiéncia nos processos e incentivo as agdes de sustentabilidade, dentro da sua
competéncia;

VIl — Viabilizar estrutura para formalizagdo de politicas publicas nas

areas de suas responsabilidades.

Subsecéao |
Das Competéncias e da Estrutura do Gabinete do Prefeito

Art. 11 O Gabinete do Prefeito € o orgao de assessoramento nas

relagdes com as demais esferas de governo, competindo-lhe especialmente;

|. assistir ao Prefeito Municipal e cuidar de sua representagéo civil e
social;

Il. organizar livro de presenca de autoridades e convidados;

Ill. receber e dar atendimento aos municipes que se dirijam a
Prefeitura, encaminhando-os aos setores competentes;

IV. recepcionar convidados e autoridades quando de realizagéo de
solenidades;

V. coordenar as atividades de representacdo dos interesses da

administragdo municipal; gerir as atividades de representagdo dos interesses da

administragao Municipal, &
5
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VI. gerir as atividades de integragéo politica e administrativa e estreitar
o relacionamento com outros municipios, com autoridades das demais esferas de
governo e com entidades representativas da sociedade civil;
VII. exercer outras atividades correlatas ou que lhe sejam delegadas
pelo Prefeito Municipal.

Art. 12 O Gabinete do Prefeito fica organizado com a seguinte
estrutura:

| — Chefia de Gabinete;

Il — Coordenadoria Municipal de Protegéo e Defesa Civil.

Paragrafo Unico. O Gabinete do Prefeito sera dirigido e assessorado

conforme segue:

| — um Chefe de Gabinete;
[l — um Coordenador Municipal de Protegéo e Defesa Civil;

IIl — dezenove Assessores Especial,

Subsecéo Il
Das Competéncias e da Estrutura da Procuradoria Geral do Municipio

Art. 13 A Procuradoria Geral do Municipio, érgdo juridico com
vinculagdo direta ao Prefeito Municipal, tem por competéncia as atividades de
consultoria, assessoramento juridico e representagdo judicial e extrajudicial do
Municipio, sendo orientada pelos principios da legalidade, da unidade, da

indisponibilidade da tutela do interesse ptiblico e da autonomia técnico-juridica.

Art. 14 Sao atribuicdes da Procuradoria Geral do Municipio, sem

prejuizo de outras que lhe forem outorgadas por normas constitucionais e Iegais%
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I.  Representar o Municipio em juizo ou fora dele;

Il.  Assessorar o Prefeito e demais 6rgaos da Prefeitura em assuntos
de natureza juridica;

Ill.  Elaborar projetos de lei, vetos e atos normativos em geral;

IV. Elaborar ou orientar a elaboragdo de minutas de contrato,
convénio e outros atos administrativos;

V. Promover cobranga judicial dos créditos do Municipio;

VI. Orientar sindicancias, inquéritos e processos administrativos,
disciplinar e tributario;

VIl. Requisitar a o6rgaos da Administragdo Publica documentos,
exames, diligéncias e esclarecimentos necessarios a atuagdo da Procuradoria;

VIIl. Orientar a Administragdo acerca da forma de cumprimento de
decisées judiciais e, por determinagéo do Prefeito ou de pessoa por esse delegada,
opinar acerca dos pedidos de extensdo de julgados, relacionados com a
administragdo municipal,

IX. Propor a declaragéo de nulidade, em caso de ilegalidade ou
inconstitucionalidade, ou a revogagdo de quaisquer atos administrativos contrarios
ao interesse publico;

X. Manifestar-se previamente & celebracdo quanto as questdes
juridicas, por parte das unidades do Poder Executivo, de termos de compromisso de
ajustamento de conduta em que haja assungao de obrigagdes pelo Municipio;

XI. Dirimir conflitos de atribuicdo entre 6rgados e entidades da
Administragéo Publica, nos termos da legislagao vigente;

Xll. Firmar e assinar, em conjunto com o Prefeito Municipal,
instrumentos normativos celebrados pelo Municipio;

Xlll. Coligir e organizar as informagdes relativas a jurisprudéncia,
doutrina e legislagdo federal, estadual e municipal. %
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Art. 15 A Procuradoria Geral do Municipio fica organizada com a
seguinte estrutura:

| = Sub-Procuradoria Adjunta;

Paragrafo unico. O 6rgéo da Procuradoria Geral do Municipio sera
dirigido e assessorado conforme segue:

| — um Procurador Geral do Municipio;
Il = um Sub-Procurador Adjunto;

[Il —trés Assistentes Judiciarios.

Subsecio lll
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Administracéao,
Governo e Planejamento

Art. 16 A Secretaria Municipal de Administragdo, Governo e
Planejamento, 6rgéo de gestdo administrativa, além de outras fungdes que lhe sé@o

proprias, compete:

l. O planejamento operacional da prefeitura Municipal,

. Execugao da politica administrativa no que compreende prover
os orgéaos da administragéo direta de suporte administrativo nas areas de recursos
humanos, servicos gerais, organizagéo e métodos, informatica, tecnologia de
informagédo, manutengdo e suprimentos para o desenvolvimento das atividades;

. Manter as atividades da Secretaria objetivando o apoio e a
orientagdo as demais areas;

V. Administrar e controlar o patriménio mobiliario pertencentes ao
Municipio;

V. Manter os servigos de recepgéo e informagdes ao publico em

geral no espago municipal; ﬁ
8
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VI. Administrar os servigos de telefonia e monitoramento das
ligacdes;

VII. Desenvolver estudos e analises técnicas voltadas a
racionalizagéo e celeridade das atividades, visando obter eficiéncia na prestagao dos
servigos publicos;

VIIl.  Efetuar o desenvolvimento e a manutencdo de sistemas de
informacéo;

IX. Licenciar e manter contratos de softwares e de sistemas de
informag&o no ambito da administragdo municipal;

X. Manter os equipamentos de informatica em funcionamento

adequado, solicitar a aquisicdo de suprimentos no &mbito da administragéo

municipal;
Xl. Coordenar as atividades da Ouvidoria Municipal;
XIl. Gerir a guarda patrimonial;
Xlll.  Gerir o 6rgao oficial do Municipio, responsavel pela divulgagéao

e publicagao dos atos oficiais;

XIV. Coordenar e controlar o Departamento responsavel pela
divulgacao e publicagdo dos atos oficiais;

XV, Desenvolver agbdes integradas com outras Secretarias
Municipais;

XVI.  Exercer o controle orgamentario no ambito da Secretaria;

XVII. Executar atividades administrativas no ambito da Secretaria;

XVIIl. Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais, no
ambito da Secretaria;

XIX. Zelar pelo patrimdnio alocado na unidade, comunicando o
orgao responsavel sobre eventuais alteracées;

XX. Elaborar, coordenar e gerenciar convénio, projetos e planos ou
programas de agao governamental, compatibilizando-os com prioridades e diretrizes

do Governo Municipal para o desenvolvimento social e econdmico do Municipio
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XXI.  Elaborar, em conjunto com outras secretarias, o Plano
Plurianual, as propostas para Lei de Diretrizes Orgamentarias e Orgamento Anual da
Prefeitura;

XXIl.  Acompanhar a execugéo de programagao anual das despesas,
do Orgamento Anual da Prefeitura e do Plano Plurianual;

XXIIl. Programar e coordenar o desenvolvimento das agbes do
Governo Municipal;

XXIV. Acompanhar, avaliar e registrar o desenvolvimento das agdes
do governo Municipal, propondo alteragdes necessarias,

XXV. Programar, proceder e divulgar estudos e pesquisas
socioecondmicas de interesse da Administragéo Publica;

XXVI. Acompanhar o desenvolvimento da estrutura organizacional da
Prefeitura Municipal, procedendo as agbes que visam sua modernizagdo e
adequacoes;

XXVIl. Acompanhar, controlar e avaliar em conjunto com outras
Secretarias o andamento dos processos administrativos;

XXVIII. Identificar e captar fontes alternativas de financiamento,
objetivando a implantagéo de projetos na Administrag&do Municipal;

XXIX. Articular politicamente o governo municipal em todas as
esferas governamentais, bem como com o setor privado, notadamente os
econdmicos, académicos e sociais;

XXX. Coordenar as relagdes do Executivo com o Legislativo;

XXXI. Coordenar a relagdo do Governo com a Camara Municipal de
Cachoeira Dourada e com os legislativos das esferas metropolitanas, estadual e
federal;

XXXIl. Coordenar o atendimento aos Vereadores, seus pedidos e
sugestdes, receber e das respostas aos requerimentos e indicagdes da Céamara e
manter o seu controle para formulagao de programas de governo;

XXXIII. Participar da elaboragdo de mensagens e projetos de lei,

examinando-os sob a ética politica; %

10
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XXXIV. Acompanhar o tramite, na Camara Municipal das mensagens
do Executivo;

XXXV. Acompanhar junto ao legislativo o andamento dos projetos de
Lei verificando os prazos do legislativo e providenciando para o adimplemento das
datas de sangéo;

XXXVI. Integrar as Secretarias e Orgdos da Administragdo Direta e
Indireta;

XXXVII.O planejamento, a supervisdo, controle e execugdo das
politicas publicas municipais para a cultura, protecdo do patriménio histdrico e
cultural, incentivo as formas de expresséo cultural no territorio municipal, bem como
fazer a gestdo dos equipamentos culturais do Municipio;

XXXVIII. A articulag@o para instalagao, localizagao e diversificagéo
de empreendimentos que utilizam insumos disponiveis no Municipio e o
desenvolvimento de programas e projetos de fomento as atividades industriais,
comerciais e de servigos compativeis com a vocagéo da economia de Cachoeira
Dourada,;

XXXIX. A promogdo de estudos e pesquisas sociais, econdmicos e
institucionais, ligados as potencialidades do Municipio, visando identificar
oportunidades para instalagdo de empreendimentos voltados para o
desenvolvimento econémico e sustentavel do Municipio;

XL. Planejar, programar, executar e controlar o orgamento da

Secretaria;

Art. 17 A Secretaria Municipal de Administragédo, Governo e

Planejamento fica organizada com a seguinte estrutura:

| — Departamento de Comunicagéao;

Il — Departamento de Almoxarifado;

IIl — Departamento de Cultura;

IV — Departamento de Industria e Comércio;

V — Divisdo de Planejamento Administrativo ‘&
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VI - Divisédo de Patriménio;
VIl — Divisao de Relagdes Publicas;
VIl — Diviséo de Imprensa,

IX — Divisao de Publicidade Institucional e Marketing.

Paragrafo Unico. Os orgéos da Secretaria Municipal de Administragéo,

Governo e Planejamento seréo dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal;

Il — quatro Diretores de Departamento;
Il = cinco Chefes de Diviséo;

IV — um Assistente de Divisao |.

Subsegao IV

Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Controle Interno

Art. 18 A Secretaria Municipal de Controle Interno é responsavel pela

execugao da sistematica de controle das atividades administrativas, especialmente:

I Normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos
operacionais dos érgéos municipais, observadas as disposigdes da Lei Organica e
demais normas do Tribunal de Contas dos Municipios;

Il.  Verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de
Gestao Fiscal, que sera assinado também pelo responsavel do Controle Interno;

.  Exercer o controle das operagdes de crédito, garantias, direito e
haveres do Municipio;

IV. Verificar a adogdo de providéncias para recondugéo dos
montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos limites da lei;

V. Verificar e avaliar a adogdo de medidas para o retorno da despesa

total com pessoal; %
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VI. Verificar a observéncia dos limites e das condigdes para
realizagdo de operagdes de crédito e inscricdo em restos a pagar;

VIl. Verificar a destinagdo de recursos obtidos com a alienagao de
ativos tendo em vista a restrigdes constitucionais e as da legislagao municipal,

VIIl. Avaliar o cumprimento das metas estabelecidas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias e no anexo de Metas fiscais;

IX. Avaliar a execugdo do orgamento do Municipio;

X. Fiscalizar e avaliar a execugao dos programas de governo;

Xl. Apurar os atos ou fatos inquinados de ilegalidades ou
irregularidades, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagdo de
recursos publicos municipais, dando ciéncia e comunicando a Procuradoria Geral do
Municipio, para as providéncias cabiveis;

XIl. Organizar e executar, por iniciativa prépria, todas as vezes que se
fizer necessaria, auditoria contabil, financeira, orgamentaria, operacional e
patrimonial nas unidades administrativas sob seu controle enviando a Procuradoria
Geral do Municipio e ao Tribunal de Contas os respetivos relatérios na forma a ser
estabelecida em Resolugéo Normativa;

XIIl. Alertar formalmente a autoridade administrativa competente, para
que instaure Tomada de Contas Especial, sempre que tiver conhecimento de

qualquer das ocorréncias que ensejam tal providéncia;

Art. 19 A Secretaria Municipal de Controle Interno sera dirigida e

assessorada conforme segue:

| — um Secretario Municipal;

|| — dois Assessores Técnico.

Subsecado V
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Financas
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Art. 20 A Secretaria Municipal de Finangas, 6rgao de gestéao

administrativa, além de outras fungdes que |lhe séo prdprias, compete:

l. Desenvolver o planejamento operacional e a execugao da
politica financeira e econémica do Municipio;

Il Assessorar as secretarias municipais em assuntos financeiros;

IIl. Desenvolver estudos e coordenar a elaboragdo do Plano
Plurianual, da lei de Diretrizes Orgamentaria Anual, bem como orientar, coordenar,
acompanhar e controlar a execugéo do orgamento de acordo com as disposicoes
legais.

IV. Realizar o planejamento econémico e proposta orgamentaria;

V. Definir e executar as diretrizes das politicas orgamentarias,
econdmicas, tributarias e financeiras do municipio, atendendo a legislagao em vigor
e otimizando os recursos publicos;

VI.  Acompanhar os sistemas orgamentarios, financeiro, patrimonial,
e a divida publica, proporcionando a contabilizagdo e a liguidagéo das despesas
publicas;

VII. Auxiliar na execugao das prestacdes de contas do municipio;

VIll. Elaborar demonstrativos e relatérios do comportamento das
despesas orgamentarias;

IX. Programar o desembolso financeiro, o empenho, a liquidagéo e
o pagamento das despesas;

X. Elaborar balancetes, demonstrativos e balangos, bem como,
disponibilizar as informagdes estabelecidas na Lei Complementar Federal
n°101/2000 e demais legislagdes vigentes;

X|I.  Supervisionar os investimentos publicos e controlar a
capacidade de endividamento do Municipio;

XIl. Executar o registro e controles contabeis da administragao
financeira e patrimonial e o registro da execugao orgamentaria;

XlIll. Fiscalizar e autuar as infracdes cometidas contra a legislagao

vigente relacionada a sua érea de competéncia; %
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XIV. Orientar as unidades administrativas sobre os possiveis
remanejamentos e abertura de crédito adicional ao orgamento, bem como, sobre as
necessidades de corregdo de eventuais desvios na execugé@o do orcamento e nas
diretrizes propostas;

XV. Efetuar o remanejamento orcamentario e abertura de crédito
adicional ao orgamento quando solicitado pelas unidades administrativas, de acordo
com as disposig¢des legais;

XVI. Manter, revisar e atualizar o cadastro econdémico do municipio;

XVII. O repasse de recursos ao Poder Legislativo, a formalizacao e
controle das transferéncias constitucionais e voluntarias;

XVIIl. A coordenacéo, o controle e supervisdo das agoes da execugao
de convénios e programas do Governo Federal em que sdo convenentes érgaos
municipais, bem como a avaliagéo sobre a fixacdo de contrapartidas de recursos
financeiros do Poder Executivo Municipal, bem como a devida prestagdo de contas;

XIX. Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais no
ambito da Secretaria;

XX. Zelar pelo patriménio alocado na unidade, comunicando o 6rgao

responsavel sobre eventuais alteragdes.

Art. 21 A Secretaria Municipal de Finangas fica organizada com a

seguinte estrutura:

| — Divisdo de Finangas e Orgamento.

Paragrafo Unico. Os 6rgéos da Secretaria Municipal de Finangas

seréo dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal;

Il — um Chefe de Divisao;

Subsegao VI %
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Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Recursos
Humanos

Art. 22 A Secretaria Municipal de Recursos Humanos é o érgao de
execugdo das atividades relacionadas com recursos humanos, competindo-lhe
especialmente:

I. Planejar, promover e implantar politicas de recursos humanos com
o objetivo de alicergar as atividades de selegdo através de concurso, processos
seletivos, recrutamento e desenvolvimento de pessoal, gerenciamento,
administragdo e de movimentagao de pessoal dos érgéos da Administragao Direta;

[l. Planejar, controlar e ordenar despesas referentes ao custeio de
pessoal, garantindo a observancia das normas legais vigentes e planos de governo;

I1l. Expedir correspondéncias e atos oficiais da Secretaria Municipal de
Recursos Humanos relacionados a atos de pessoal;

IV. Proceder as anotagdes na ficha funcional do servidor, apds
aplicagdo da penalidade pela autoridade competente, garantido o direito de ampla
defesa do servidor;

V. Promover politicas de treinamento, aperfeicoamento profissional e
desenvolvimento que favoregam a eficiéncia e a modernizagdo administrativa dos
servigos de atendimento ao publico, salilde e bem-estar dos servidores municipais;

VI. Promover o desenvolvimento e gestdo do plano de cargos e
carreira dos servidores publicos da Administragéo Municipal;

VII. Supervisionar e controlar os niveis de desempenho, produtividade
e eficiéncia dos servidores do poder executivo;

VIll. Promover e implantar politicas de engenharia, seguranga e
medicina ocupacional dos servidores municipais;

IX. Desenvolver atividade correlatas.

Art. 23 A Secretaria Municipal de Recursos Humanos fica organizada

com a seguinte estrutura: %
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| — Divisdo de Medicina Ocupacional e Seguranga do Trabalho;

|l — Divisdo de Processamento de Folha

Paragrafo unico. Os drgaos da Secretaria Municipal de Recursos

Humanos serao dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal;

Il — dois Chefe de Divisao;

Subsecgao VI
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Educacao

Art. 24 A Secretaria Municipal de Educagéao, érgéo de gestéao

administrativa, além de outras fungdes que Ihe sdo proprias, compete:

I.  Coordenar a politica municipal de educagéo, de acordo com as
diretrizes estabelecidas nas legislagées municipal, estadual e federal;

ll.  Promogdo do Ensino Fundamental e da Educagéo Infantil;

lll. Formular e coordenar a politica municipal da educagdo e
supervisionar sua execugdo nas instituicdes que compdem sua area de
competéncia;

IV. Promover a orientagdo técnico-pedagogica do pessoal docente e
especialista, necessarios a eficiéncia das agbes educacionais e a melhoria da
qualidade do ensino;

V. A integragdo das agdes do Municipio visando a erradicagao do
analfabetismo e a melhoria da qualidade do ensino;

VI. O acompanhamento e controle da aplicagdo dos recursos

financeiros de custeio e investimento no sistema e no processo educacional d%
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Municipio, para fins de avaliagdo e verificagdo do cumprimento das obrigagdes
constitucionais;

VIl. O diagnostico permanente, quantitativo e qualitativo, das
caracteristicas e qualificagbes do magistério, da populagao estudantil e da atuagao
das unidades escolares e sua compatibilidade com as demandas identificadas;

VIIl. Garantir igualdade de condigdes para o acesso e a permanéncia
na escola, assegurando aos alunos da zona rural do Municipio a gratuidade do
transporte escolar;

IX. Estabelecer mecanismos que garantam a qualidade do ensino
publico municipal;

X. Acoordenagdo, acompanhamento e avaliagéo do Plano Municipal
de Educacéo;

XI. O monitoramento e a avaliagdo dos resultados de educagdo do
Sistema Municipal de Ensino;

XIl. Apoiar as demais secretarias municipais em temas transversais

as politicas publicas para a educagao.

Art. 25 A Secretaria Municipal de Educacéo fica organizada com a

seguinte estrutura:

| — Diviséo de Disciplina.

Paragrafo Unico. Os 6rgéos da Secretaria Municipal de Educagéo

serdo dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal;
Il — dois Diretores de Escola;
I1l — dois Diretores de Creches;

IV — dois Chefes de Diviséo de Disciplina;

V — dez Assistentes de Divisao . %
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Subsegdo Vil
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal da Fazenda

Art. 26 A Secretaria Municipal da Fazenda, érgao de gestao
administrativa, além de outras funcées que lhe sdo proprias, compete:

I Planejar e coordenar as atividades de arrecadagao e dos servigos
relacionados com o recebimento das receitas tributarias;

Il.  Acompanhar e controlar as cobrangas dos débitos fiscais;

lIl. Organizar, controlar e exercer as atribuigbes de Fiscalizagéo e
Postura do Municipio;

IV. Desenvolver atividades relacionadas ao langamento,
arrecadacéo, controle e fiscalizagé@o dos tributos imobiliarios e mobiliarios e demais
receitas municipais;

V. Controlar, conferir e determinar o pagamento dos juros, corregao
monetdria e amortizagdo dos empréstimos, nos respectivos vencimentos;

VI. Realizar a insergédo e baixa em divida ativa dos contribuintes;

VII. Apreciar e decidir, em primeira instancia, as reclamagdes contra
o langamento dos tributos, de acordo com a legislagao vigente;

VIIl. Emitir Certidao de Débitos Municipais;

IX. Participar de estudos e projetos sobre a legislagéo ftributaria,
visando a manutengéo e/ou aumento da arrecadagéo municipal;

X. Propor normas, disciplinar procedimentos, executar, orientar e
supervisionar os servigos de concessao de parcelamento de débitos fiscais inscritos
e nao inscritos;

Xl. Zelar pela fiel observédncia e aplicagdo das leis, decretos e
regulamentos em matéria pertinente a area tributaria e receita municipal;

XIl. Efetuar diligéncias para localizagdo de devedores da fazenda
municipal, visando & cobranga de débito na fase administrativa;

XIlI. Realizar atos que visem a prevenir a evasao fiscal;

&
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XIV. Aplicar penalidades pelo descumprimento de normas legais ou
administrativas;

XV. Propor, quando for o caso, as providéncias que visem aumentar a
Receita;

XVI. Coordenar o Cemitério Municipal e o Aerédromo: e

XVII. Fiscalizar o cumprimento do Cddigo de Posturas do Municipio.

Art. 27 A Secretaria Municipal da Fazenda fica organizada com a

seguinte estrutura:

| — Divisdo de Arrecadagdo e Cobranga Administrativa.

Paragrafo Unico. Os érgéos da Secretaria Municipal da Fazenda serao

dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal;
Il = um Chefe de Divisao;

Il = um Assistente de Diviséo |.

Subsecdo IX
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Transporte

Art. 28 A Secretaria Municipal de Transporte, tem por finalidade
planejar, coordenar, administrar, orientar e executar agdes pertinentes ao controle,
manutengéo e utilizagdo das maquinas e veiculos da frota do Municipio,

competindo-lhe ainda:

I A administraga@o, supervisdo, gerenciamento e manutengao dos
veiculos e maquinas pertencentes, locadas ou cedidas ao Municipio;

. Elaborar a politica de transporte e trafego urbano;
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] Constituicdo de um plano de agdo para manutencdo das
estradas vicinais;

V. Controlar as atividades de transporte & disposi¢ao dos diversos
orgaos da Prefeitura;

V. Promover a manutengéo e acompanhamento dos equipamentos
de transporte do municipio;

VI.  Conservar e manter a frota de maquinas e veiculos leves e
pesados da prefeitura, bem como responsabilizar-se por sua guarda, distribuicédo e
controle de combustiveis e de lubrificantes;

VIIl.  Promover a inspegéo periddica dos veiculos e dos servicos de
transporte, com vistas a corrigir possiveis erros, melhorando o padrio e o
desempenho dos veiculos;

VIIl. Promover a aquisigdo de pegas, combustiveis, lubrificantes e de
outros materiais necessarios ao desempenho de suas atividades;

IX.  Realizar o controle do fluxo do transito no Municipio;

Art. 29 A Secretaria Municipal de Transporte fica organizada com a

seguinte estrutura:

| — Departamento de Gestéo de Transporte;
Il — Divisdo de Controle de Frotas;
Il — Divisdo de Manutencéo e Oficina.

Paragrafo Unico. Os orgaos da Secretaria Municipal de Transporte

serdo dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal;
Il — um Diretor de Departamento;

Il — dois Chefes de Divisao;

Subsegdo X ,&
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Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Urbanismo

Art. 30 A Secretaria Municipal de Urbanismo é érgéo de

assessoramento ao Prefeito, competindo-lhe especialmente:

I.  Coordenar, acompanhar, executar e fiscalizar no &ambito
municipal, todas as agdes inerentes a urbanismo, buscando a solugdo de problemas
e situagGes que favoregam a vida da populagéo;

Il.  Elaborar projetos de urbanizagao;

lll. Fiscalizar contratos relacionados com urbanismo e servigos da
sua competéncia feitos pela prefeitura ou 6rgéos que tenham competéncia para fazer
intervengdes em areas publicas;

IV. Promover os servigos de conservagao das vias publicas;

V. Manter arede de galerias pluviais e fiscalizar a limpeza dos cursos
d'agua;

VI. Conservar os predios municipais;

VIl. Fiscalizar a aplicagao de normas técnicas urbanisticas do
Municipio;

VIIl. Garantir o funcionamento dos servigos de manutencao, limpeza e
conservagao das ruas, pragas, parques e prédios publicos em geral;

IX. Gerenciar os servicos de drenagem, podagdo, capinagao,
terraplanagem e linhas d'agua, objetivando a otimizagéo dos servigos da area;

X. Propiciar o funcionamento e a qualificagao da iluminagéo publica;

Xl. Coletar e dispor os residuocs sdlidos e aguas pluviais;

Xll. Planejar, programar, executar e controlar o orgcamento da
Secretaria;

XIlIl. Fiscalizar, acompanhar e controlar a execugido e vigéncia de
contratos e convénios e outras formas de parceiras; e

XIV. Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.
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Art. 31 A Secretaria Municipal de Urbanismo fica organizada com a
seguinte estrutura:

| — Departamento de Agéo Urbana;

Il — Divisdo de Controle Urbanistico.

Paragrafo unico. Os érgdos da Secretaria Municipal de Urbanismo

serdo dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal;

|| — um Diretor de Departamento;
I1l = um Chefe de Divisao;

IV — oito Assistentes de Diviséo |;

V - quinze Assistentes de Divisao Il

Subsecgéo XI
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Obras e
Pavimentacgdo Asfaltica

Art. 32 A Secretaria Municipal de Obras e Pavimentacdo Asfaltica,
6érgao de gestao administrativa, além de outras fungdes que lhe séo proprias,

compete:

. Promover o gerenciamento de obras publicas, verificando a
viabilidade técnica dos projetos a serem executados e sua conveniéncia e utilidade
para o interesse publico;

. Executar atividades concernentes a construgéo, manutencado e
conservagéo de obras publicas municipais e instalagdes para prestagé@o de servigos
a4 comunidade, inclusive indicando recursos financeiros necessarios para o0
atendimento das respectivas despesas; ﬂ

23

BRACA POS TRES PODERES N* 10 - CENTRO - CACHOEIRA DOURADA - GO / CEP:75.560-000



PREFEITURA MUNICIPAL

«CACHOEIRA
1 DOURADA-GO

GOVERNODERESULTADOS
CNP 100.079.806/0001-17

Gestao 2021 /2024

Ill. A execugdo ou contratagdo do plano de paisagismo e arborizagao
dos logradouros publicos municipais;

IV. A elaboragdo, contratagdo ou execugéo de projetos para
instituigdo e implantagdo de monumentos e obras especiais;

V. Promover a construgdo, pavimentagdo e manutengédo de vias
urbanas;

VI. A supervisdo, a execugdo e a fiscalizagdo das atividades de
construgéo, instalagdo, montagem, manutengéo ou conservagéo de pontes, galerias
pluviais, bueiros, guias, sarjetas e pavimentacdo asfaltica nas vias urbanas no
Municipio;

VIl. O levantamento e o cadastramento topografico, a elaboragéo ou
contratagdo de projetos técnicos indispensaveis as obras e aos servicos de
engenharia a serem realizados pela Prefeitura Municipal ou por terceiros e a
manutencdo do arquivo técnico desses projetos e das obras realizadas ou
programadas;

VIIl. Viabilizar, cuidar e supervisionar o abastecimento de agua
potavel, nos distritos.

IX. Desenvolver demais atividades correlatas.

X. Executar e manter as obras publicas civis, viarias e promover o
acompanhamento das obras contratadas de terceiros, bem como executar as
atividades relativas a elaboragéo e a atualizagdo dos planos e programas de agdes

da Prefeitura relacionados ao desenvolvimento urbano e social do Municipio.

Art. 33 A Secretaria Municipal de Obras e Pavimentag&o Asfaltica fica

organizada com a seguinte estrutura:

| — Departamento Geral de Obras;
Il — Divisdo de Projetos e Orgamentos;

Paragrafo Gnico. Os 6rgéos da Secretaria Municipal de Obras e
Pavimentacdo Asfaltica serdo dirigidos e assessorados conforme segue:
ﬁ 24
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| — um Secretario Municipal;

Il — um Diretor de Departamento;
IIl — um Chefe de Diviséo;

IV — um Assessor Técnico;

V — seis Assistentes de Divisao |l.

Subsecao Xii
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Satde

Art. 34 A Secretaria Municipal de Salde, é o 6rgéo responsavel pela
execugéo da politica municipal de salde, e tem, dentre outras atribuicées

regulamentares:

I. A formulagédo de politicas de saide de acordo com os principios
norteadores do Sistema Unico de Salde — SUS;

Il. A coordenagado, supervisao e execugao de programas, projetos,
atividades e agdes vinculadas ao Sistema Unico de Salide, em articulagdo com a
Secretaria de Estado da Salde, Ministério da Saude, iniciativa privada,
universidades e entidades afins;

lll. A gestdo do Fundo Municipal de Saude, de acordo com a sua lei
de criagao, incluindo o planejamento, a coordenagao e a execugéo das atividades
orgamentarias, financeiras e contabeis, sob fiscalizagdo do Conselho Municipal de
Saude;

IV. A prestagdo de servigos de saude a populagdo no que tange a
prevengéo de doengas, e a promogédo da saude coletiva com foco em seu carater
educativo, curativo, reabilitador e de urgéncia e emergéncia;

V. A execugao de atividades integradas de assisténcia, prevencao e

vigilancia alimentar, nutricional, epidemioldgica, sanitaria e ambiental, respeitando

as suas especificidades; ‘%
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VL. A implementacgdo e fiscalizagdo de politicas relativas a satde
publica e de controle de vetores de doengas e zoonoses, em articulagdo com outros
orgaos publicos;

VIl. Promover medidas de prevengdo e protecdo a salde da
populagéo do Municipio de Cachoeira Dourada, mediante o controle e o combate de
morbidades fisicas, infectocontagiosas, nutricionais e mentais:

VIII. A regulagéo, controle, avaliagdo e auditoria dos prestadores de
servicos hospitalares e ambulatoriais contratualizados com o SUS:

IX. Promover pesquisas, estudos e avaliagdo da demanda de
atendimento médico, paramédicos e farmacéuticos;

X. Promover campanhas educacionais e informativas, visando
‘preservagdo das condigbes de salde e a melhoria na qualidade de vida da
populagéo;

Xl. Implementar projetos e programas estratégicos de saude publica;

Xll. Promover medidas de atencgao basica a salde;

XIll. Capacitar recursos humanos para saude publica;

XIV. Atender e orientar, com cordialidade, a todos quantos busquem
quaisquer informagdes que se possa prestar relacionadas ao sistema de salide da
Cidade de Cachoeira Dourada, em particular aqueles gerenciados pela Secretaria
Municipal de Saude;

XV. Proceder, no ambito do seu Orgdo, a gestdo e ao controle
financeiro dos recursos orgamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestéo
de pessoas e recursos materiais existentes, em consonéncia com as diretrizes e

regulamentos emanados do Chefe Executivo;

Art. 35 A Secretaria Municipal de Saude fica organizada com a

seguinte estrutura:

| — Divisao Administrativa;

Il — Divisdo de Atengao Basica. %
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Paragrafo tnico. Os orgéos da Secretaria Municipal de Saude ser&o
dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretério Municipal;
|l — dois Chefes de Divisao;
IIl — oito Assistentes de Diviséo li;

IV — seis Assistentes de Divisao .

Subsecao Xl
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Promogéao e
Assisténcia Social

Art. 36 A Secretaria Municipal de Promogéo e Assisténcia Social,
érgdo de gestdo administrativa, além de outras fungdes que lhe séo proprias,

compete:

I Elaborar o plano de agdo municipal das politicas de assisténcia
social, com a participagdo de orgaos governamentais e néo governamentais,
submetendo-os a aprovagéo dos seus respectivos conselhos;

Il Coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal
de Assisténcia Social, em consonancia com as diretrizes do Sistema Unico de
Assisténcia Social — SUAS e da Politica Nacional de Assisténcia Social — PNAS;

1. Coordenar, executar e avaliar a Politica Municipal da Mulher,
com vistas & sua promogéo social, a eliminagao de barreiras no mercado de trabalho
e todas as formas de discriminagéo e de violéncia contra a sua dignidade de pessoas
humana;

IV. Coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal

sobre Drogas, em consonancia comas diretrizes do Sistema Nacional de Politicas

sobre Drogas-SISNAD; A&
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V. Articular-se com os conselhos vinculados a secretaria e com os
demais Conselhos Municipais, consolidando a gestéo participativa na definigao e
controle social das politicas publicas;

VI.  Gerenciar o FMAS- Fundo Municipal de Assisténcia Social, bem
como os demais recurso orgamentarios destinados a Assisténcia Social
assegurando a sua plena utilizagdo e eficiente operacionalidade;

VIl. Propor e participar de atividades de capacitagéo sistematica de
gestores conselheiros e técnicas, no que tange a gestdo das Politicas Publicas
implementadas pela Secretaria;

VIIl. Convocar juntamente com o Conselho Municipal de Assisténcia
Social a Conferéncia Municipal;

IX. Coordenar os 6rgdos subordinados de modo a proporcionar um
atendimento de exceléncia, as familias, idosos, mulheres e criangas;

X. Proceder, no ambito do seu Orgdo, & gestdo e ao controle
financeiro dos recursos orcamentarios previsto na sua Unidade, bem como a gestéo
de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e
regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo;

XI. Conduzir agdes governamentais voltadas a realizagéo das
articulagdes entre os 6rgéos e entidades da Prefeitura do Municipio de Cachoeira
Dourada e os diversos setores da sociedade, visando & implementagao da politica
municipal para as pessoas com deficiéncia mobilidade reduzida;

XIl. Estabelecer e manter relagboes de parcerias com 0s orgéos e
entidades da Prefeitura, de outras esferas de governo e com 0$ demais setores da
sociedade civil;

X|ll. Estabelecer e manter relagdes e parcerias com a iniciativa
privada, visando a incluséo social da pessoa com deficiéncia e mobilidade reduzida;

XIV. Elaborar e executar agdes que possibilitara a efetiva promogao
social, baseado em uma politica integrada e inclusiva;

XV. Promover agdes voltadas para socializagéo e desenvolvimento

fisico e mental dos portadores de necessidades especiais; %
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XVI. A coordenagéo e implementagdo dos programas de atencgédo
social a pessoas idosa e da terceira idade por meio de realizagdo direta e/ou
indiretamente do atendimento, viabilizando novas formas de convivio sociofamiliar;

XVII. Administrar o funcionamento e manutengdo da infraestrutura
fisica e unidades que comp&em o Sistema Municipal de Assisténcia Social;

XVIIl. Formular, executar e avaliar programas e acoes de
fortalecimento da organizagdo comunitaria com a finalidade de promover a

participagéo da sociedade no enfrentamento de seus problemas e necessidades:

Art. 37 A Secretaria Municipal de Promogéo e Assisténcia Social fica
organizada com a seguinte estrutura:

| — Divisdo de Servigo de Convivéncia;
Il — Diviséo do Centro de Aprendizagem Especializado;
Il - Divisao da Melhor |dade;

IV — Divisdo da Bolsa Familia.

Paragrafo unico. Os 6rgdos da Secretaria Municipal de Promogéo e

Assisténcia Social serdo dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal,
Il — quatro Chefes de Divisao;
IIl — dois Assistente de Divisao ll;

IV — sete Assistente de Diviséo |.

Subsecdo XIV

Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Agricultura e

Meio Ambiente ’%
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Art. 38 A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente, é o
orgao responsavel pelo planejamento e execugao de programas de fomento que
visem o progresso e o desenvolvimento agropecuario do Municipio, bem como pelo
planejamento, coordenagao e execugao das politicas municipais de meio ambiente,

competindo-lhe, além de outras atribuigbes, as seguintes:

.  Formular e executar politcas de preservagdo e protegéo
ambiental e da agricultura do municipio;

Il. A elaboragao, execugao e coordenagéo de projetos e programas
para atendimento aos produtores rurais, com o incentivo da préatica do associativismo
e cooperativismo, garantindo a comunidade produtora meios de escoamento e
comercializagéo da producgao;

IIl. Incentivar e orientar a formagéo de associagdes, cooperativas e
outras modalidades de organizacéo voltadas para as atividades econdomicas;

IV. Estimular a produgéo agricola comunitéaria;

V. Desenvolver programas e projetos de fomento a comercializagao
da produgao;

VI. Planejar, desenvolver, coordenar, orientar e fiscalizar as
atividades referentes a preservagéo dos recursos naturais e do meio ambiente, a
educagdo ambiental e & defesa dos direitos dos animais, e aplicar sangdes
administrativas, quando couber;

VIl. Definir e implantar areas e seus componentes representativos de
todos os ecossistemas originais do espaco territorial do municipio a serem
especialmente protegidos;

VIIl. Desenvolver estudos, analises e planos, no sentido de orientar a
politica ambiental do Governo Municipal;

IX. Estimular a protegdo do meio ambiente e combate a poluicao em
qualgquer uma das suas formas e causas;

X. Garantir educagéo ambiental em todos os niveis de ensino da

rede municipal e conscientizagéo publica para a preservagé@o do meio ambiente;

&
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XI. Exercer a agéo fiscalizadora de observancia das normas contida
na legislagdo de protegdo, conservagdo e melhoria do Meio Ambiente, Pesca e da
Agricultura;

XIl. Estabelecer normas e padrdes de qualidade ambiental relativos a
poluicdo atmosférica, hidrica, acustica, visual e a contaminagdo do solo;

XlIl. Fiscalizar o licenciamento de loteamentos e desmembramentos
de terras particulares e manifestar-se sobre aprovagdes em plantas de edificages
submetidas a sua apreciagéo;

XIV. Incentivar, colaborar, participar de estudos e planos de agdes de
interesses ambiental em nivel federal, estadual e regional, através de agGes comuns,
convénios e consarcios;

XV. Conceder licengas, autorizagdes e fixar limitagdes administrativas
relativas ao meio ambiente; e

XVI. Exigir o inventario das condigdes ambientais das areas sob

ameaca de degradagéo ou ja degradadas.

Art. 39 A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente fica

organizada com a seguinte estrutura:

| — Divisdo de Defesa Ambiental.

Il — Divisdo de Desenvolvimento da Agricultura;

Paragrafo Unico. Os érgéos da Secretaria Municipal de Agricultura e

Meio Ambiente serzo dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal,
Il — dois Chefes de Divisao;

I1l — um Assistente de Divisao |.

Subsecao XV
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Turismo ’%
31
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Art. 40 A Secretaria Municipal de Turismo é o érgdo de

assessoramento ao Prefeito, competindo-lhe especialmente:

. Levantar e cadastrar areas urbanas e rurais apropriadas ao
desenvolvimento turistico;

Il.  Executar programas, projetos, e atividades relacionadas com o
turismo no Municipio;

lll. A orientagéo, de carater indicativo, & iniciativa privada quanto a
implementagdo de empreendimentos de interesse econdmico-social para o
Municipio, em especial, a implantagéo de projetos voltados para a expansdo do
turismo;

IV. O estabelecimento de estratégias de comunicagéo e a promogéo
e execugdo de eventos, projetos e demais atividades empresariais ligadas ao
turismo;

V. Articular com os demais orgéos publicos e entidades da atividade
privada, nos objetivos inerentes ao desenvolvimento turistico;

VI. Planejamento operacional, criagdo e execugéao de programas em
prol do desenvolvimento do turismo no municipio; e

VII. A articulagdo e promogéo de eventos de turismo na cidade;

VIIl. A elaboragdo e execugdo de medidas que visem a elevagéo dos

padrdes de eficiéncia e qualificagcdo dos servigos turisticos.

Art. 41 A Secretaria Municipal de Turismo fica organizada com a

seguinte estrutura:

| — Divisdo de Atividades e Eventos.

Paragrafo Unico. Os 6rgaos da Secretaria Municipal de Turismo serédo
dirigidos e assessorados conforme segue: %
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| — um Secretario Municipal;
Il = um Chefe de Divisdo:

Il — um Assistente de Divisdo I;

Subsecédo XVI
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Compras e
Licitagao

Art. 42 A Secretaria Municipal de Compras e Licitagdo é o érgao
incumbido de planejar, cotar, executar e coordenar as atividades que visam a
aquisicdo de materiais, produtos e servicos do Municipio, além de gerir convénios,

parcerias e contratos, competindo-lhe as seguintes atribuicGes:

l. Cadastrar fornecedor;

Il. Organizar manter atualizado o cadastro de fornecedores com
a emiss&@o do competente certificado de habitago;

M. Efetuar planejamento, gerenciamento e execugao das
compras governamentais auxiliando as demais secretarias;

V. Receber as requisicdes de compras emitidas pelas
secretarias municipais;

V. Controlar através dos meios proprios a entrada, saida e
estoque de material no almoxarifado as demais secretarias:

VI, Vistoriar os depdsitos dos almoxarifados, verificando a
quantidade e armazenamento dos materiais para conservagéo e seguranca e ainda
quanto a validade dos produtos;

VII. Apresentar sugestdes de aproveitamento de materiais para
melhoria e racionalizacg&o;

VIIL. Analisar requisicoes de materiais, verificado a discriminacgao
correta do objeto a ser adquirido ou contratado;

IX. Manter as secretarias municipais informadas e

documentadas com cépia de contratos; %
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X. Manter o cadastro de materiais com a ideal manuteng¢éao do
catalogo de produtos e servigos do Municipio;

XI. Responsabilizar-se pelo preparo, gestdo, acompanhamento,
controle e conclusdo da contratagéo, emissdo dos instrumentos de contrato e
convénio, termos aditivos, além do controle dos prazos e vigéncias e o
processamento dos pedidos de reajuste, repactuagéo e reequilibrio econdémico-
financeiro, verificando os pressupostos, justificativas e documentados necessarios;

XIl. Acompanhar e controlar a execugdo de contratos e
convénios celebrados pelo Municipio na sua area de competéncia;

XII. Encaminhar a secretaria de origem do pedido, apos o atesto
de recebimento da mercadoria ou do servigo realizado, a Nota Fiscal, ou delegar, por
portaria, tal fungéo;

XIV. Elaborar pesquisas de pregos para a instauragéo de
processos de licitagao;

XV. Elaborar todos os editais e julgar administrativamente suas
eventuais impugnagoes;

XVI. Auxiliar as demais secretarias na elaboragéo dos termos de
referéncia;

XVIL. Responsabilizar-se por toda documentagdo, legalmente
instruida, para atender as solicitagdes dos 6rgaos de controle;

XVIIl.  Alimentar e manter atualizados os sistemas de informagéo
dos 6rgéos de controle externo, especialmente COLARE e outros equivalentes ou
que lhe venha a substituir;

XIX. Efetuar o planejamento das atividades anuais e plurianuais no
ambito da secretaria adjunta;

XX. Emitir pareceres, através da assessoria juridica contratada
por inexigibilidade, cujo o objeto seja especifico para licitagdes, em todos os casos
necessarios;

XXI. Instituir normas para realizagdo dos processos de licitagéo,

contratagdo, compras governamentais e convénios; ‘%

34

PRACA DOS TRES PODERES N° 10 - CENTRO - CACHOEIRA DOURADA - GO / CEP:75.560-000



- PREFEITURA MUNICIPAL

- CACHOEIRA g
) DOURADA-GO

GOVERNODERESULTADOS
CNP.J00.079.806 /000117

Gestao 2021/ 2024

XXII. Adquirir materiais ou servigos, conforme normas e Leis em
vigor;

XXIII. Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitacdo de
empenho e demais documentos necessarios & contabilizagao;

XXIV.  Elaborar processos de licitagdo de acordo com as Leis
Federais n°8.666/93 e suas alteragdes, e Lei Federal n° 10.520/2002 e suas
alteragbes, enquanto vigorarem, e a Lei Federal 14.133/21:

XXV. Elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitagéo;

XXVI.  Publicar extratos de contratos, convénios, resultados de
licitagdo, dispensa e inexigibilidade;

XXVII.  Providencias documentagéo de acordo com solicitagdo do
Tribunal de Contas;

XXVIII. Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao
Chefe do Poder Executivo Municipal na revisdo e implantagdo de normas e
procedimentos relativos as atividades de compras e aquisigbes da Administragéo
Municipal;

XXIX.  Programar, executar, supervisionar, controle e coordenar os
procedimentos de compras da Administragéo, de acordo com as normas e diretrizes
superiores do Governo Municipal;

XXX. Prestar suporte administrativo necessario para o
funcionamento eficaz da Comissdo Permanente de Licitagéo;

XXXI. Em coordenagdo com as Secretarias de Administracéo,
governo e Planejamento e Secretaria de Financas, ou outras que as venham a
substituir, bem como realizar os procedimentos administrativos e de gestdo
orgamentaria e financeira necessarios para a execucdo de suas atividades e
atribuigdes dentro das normas superiores de delegacdes de competéncias;

XXXIl.  Em coordenagéo com sua Assessoria Juridica contratada,
programar as atividades de consultoria e assessoramento juridico necessarias para
o desempenho oportuno e eficaz de suas atribuicées;

XXXIll. Em coordenagdo com a Secretaria Municipal de

administragdo, monitorar e avaliar o cumprimento das diretrizes, metas e objetivos

B
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institucionais sob sua responsabilidade, apresentando ao Chefe do Governo
Municipal as propostas de decisdo e adequacéo que permitam o cumprimento dos
compromissos assumidos com a populagéo no Plano de Governo:

XXXIV. Ordenar, por seu titular, as despesas da Secretaria Municipal,
responsabilizando-se pela gestdo, administragdo e utilizagdo das dotagées
orcamentarias da unidade administrativa, nos termos da legislagdo em vigor, e em
todas as esferas juridicas, o que sera objeto de comunicagéo ao controle interno do
Municipio;

XXXV.  Responsabilizar-se por seu titular e/ou secretarios municipais
solicitantes, pelas autorizagdes para abertura de licitacGes, assinaturas de editais,
julgamento dos recursos administrativos e adjudicagdes dos certames, bem como
pela avaliagéo da execugéo contratual, sempre que as contratagbes recairem sobre
bens e/ou servigos diretamente pertinente as dotagdes orgamentarias especificas da
secretaria;

XXXVI. Assinar, por seu titular, os contratos administrativos
diretamente vinculados as dotagdes orgamentarias da Secretaria, inclusive dos bens,
compras e servigos;

XXXVII. Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas e vinculadas que
forem dispostas em Decretos Municipais e Ordens de Servigo e/ou Fornecimento;

XXXVIII. Velar pela observancia dos principios constitucionais e
administrativos, das normas gerais e especificas e da ordem dos trabalhos nos
procedimentos licitatorios, dos registros de prego e outros procedimentos realizados
pela secretaria;

XXXIX. Desempenhar outras atividades afins, sempre por

determinacéo do chefe do Executivo Municipal.

Art. 43 A Secretaria Municipal de Compras e Licitagéo fica organizada

com a seguinte estrutura:

| — Departamento de Licitagao;

|l - Departamento de Compras; ‘é?/
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lll — Divisdo de Processos e Contratos Licitatérios;

IV — Diviséo de Planejamento de Compras;

Paragrafo tnico. Os 6rgdos da Secretaria Municipal de Compras e

Licitag@o serdo dirigidos e assessorados conforme segue:

| — um Secretario Municipal,

Il — dois Diretores de Departamento
[ll — dois Chefes de Divisao;

IV — um Assessor de Licitagao;

V — um Assessor de Compras;

VI — um Assistente de Licitagao;

VIl — um Assistente de Compras.

Segao XVl
Das Competéncias e da Estrutura da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Art. 44 A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer tem como finalidade
o desenvolvimento de programas e projetos voltados para a pratica esportiva e lazer

dos municipes, em seus diversos niveis, competindo-lhe:

l: Realizar as diretrizes esportivas e de lazer, com vistas propiciar
a melhor qualidade de vida a populagéo do Municipio;

1. Planejar, coordenar, executar e controlar todas as atividades, da
secretaria, organizando, orientando e promovendo o desenvolvimento do processo
esportivo a cargo do municipio;

lll.  Incentivar, apoiar e fomentar as manifestagdes esportivas e de
lazer, dando-lhes dimenséao educativa;

IV. Desenvolver a pratica de ginastica e outros exercicios fisicos, de
jogos em geral, de atletas ou equipes, conforme exigéncias técnicas;
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V. Zelar pela manutengdo e limpeza das pragas esportivas
administradas pelo municipio;

VI.  Incentivar a pratica do esporte, lazer e recreagao, integrada a
outras formas de atendimento pessoal e social de criangas e adolescentes em
estado de caréncia, em parceria com outros 6rg3os, entidades, instituicdes publicas
e privadas;

VIl.  Desenvolver atividades esportivas, de lazer e recreacao, sob
supervis&o de profissionais da area, que atenda idosos e portadores de deficiéncia;

VIll.  Estimular a participagéo da populagéo do Municipio em eventos
desportivos e de lazer, promovendo competicdes, cursos e seminarios:

IX.  Assessorar a implantagdo e gerenciar a utilizagdo dos
equipamentos necessarios e espagos destinados a pratica desportiva e de lazer:

X. Promover a integragéo com os demais érgéos da Administragdo
Municipal, na utilizagéo e otimizagdo dos equipamentos publicos para as praticas
desportivas e de lazer;

Xl.  Gerenciar a realizagdo dos eventos municipais na area de sua
competéncia;

Xll. Ajustar e desenvolver convénios com orgdos federais e
estaduais e entidades particulares objetivando o desenvolvimento das atividades no
ambito de sua competéncia;

Xlll.  Manter os equipamentos e recursos esportivos e de lazer dos
bairros, promovendo e incentivando o desenvolvimento de eventos e de atividades
esportivas e de lazer,

XIV. Promover pesquisas, debates e eventos para conscientizar a
sociedade sobre a realidade e importancia do Esporte na formagéo do individuo;

XV. Garantir a inclusdo social da comunidade e o intercdmbio e
parcerias com as instituigbes publicas e privadas;

XVI. Definir critérios de utilizagdo dos espagos de esporte e lazer,

abrangendo as diversas modalidades; 2
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XVII. Instalar pragas esportivas e de lazer nos locais de risco e
vulnerabilidade social;

XVII. Promover programacao de eventos esportivos e de lazer, com
destaque para as demandas reprimidas, principalmente pessoas portadoras de
deficiéncia, pessoas idosas e pessoas que necessitam de atengdo especial:

XIX.  Apoiar e proporcionar recursos, na medida da disponibilidade do

orcamento para as ligas e associagdes que realizam atividades esportivas,
desportivas e de lazer.

Art. 45 A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer sera dirigida e
assessorada conforme segue:

| — um Secretario Municipal;
Il — um Supervisor de Esporte;
Il = um Supervisor de Lazer;

IV — quatro Assistentes de Divisdo |.

Secao
Das Competéncias Complementares

Art. 46 As competéncias, organizacio e denominagdes
complementares dos érgdos e entidades da Administragédo Direta e Indireta, bem
como a distribuicdo de suas unidades administrativas basicas, complementares e
descentralizada serdo detalhadas, e poderdo ser incluidas ou excluidas de outras

correlatas nos termos do seu Regimento Interno.

§1° O ato de que trata o caput do artigo ser& assinado pelo Prefeito

Municipal e o Secretario titular.%
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§2° As competéncias dos 6rgdos poderdo ser remanejadas de um
orgéo para outro, por decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO VI
DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Art. 47 O Poder Executivo é exercido pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, pelo Procurador Geral do Municipio, pelos Secretarios Municipais,
Diretores, Chefes de Divisdo, Supervisores, Assessores e Assistentes, para
cumprimento de suas atribuigbes e competéncias constitucionais, legais e

regulamentares.

§1° Os cargos de Secretarios Municipais e Procurador Geral do
Municipio, possuem o mesmo hivel hierarquico e funcional, iguais direitos, deveres
e responsabilidades administrativas, respeitadas as atribuicdes inerentes as

competéncias legais de cada orgao.

§2° Os ftitulares dos orgéos da Administragdo Municipal s&o
responsaveis, perante o Chefe do Poder Executivo Municipal, pelo adequado
funcionamento, bem como pela eficacia e eficiéncia das estruturas sob sua diregdo

ou compreendidas em sua area de competéncia.

§3° A supervisdo sera exercida por meio da orientagéo, coordenagéo e
controle das atividades dos 6rgdos subordinados ou vinculados a Secretaria

Municipal, nos termos desta Lei.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS COMUNS DOS TITULARES DE CARGOS DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA _ég
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Art. 48 Compete aos Secretarios Municipais, aos cargos equivalente e
aos titulares de entidades autarquicas no exercicio da diregdo superior da

Administragdo Publica Municipal, especialmente:

. exercer a administrag&o do 6rgéo de que seja titular, praticando todos
Os atos necessarios na area de sua competéncia, notadamente os relacionados com
a orientagdo, coordenagéo e supervisdo das atividades a cargo das unidades
administrativas integrantes do érgao ou entidade sob sua gestao;

Il. praticar os atos pertinentes as atribuigdes que lhe forem outorgadas
ou delegadas pelo Prefeito Municipal;

Ill. expedir instrugdes e outros atos normativos necessarios a boa
execugao das leis, decretos e regulamentos;

IV. prestar, pessoalmente ou por escrito, & Cdmara Municipal, ou a
qualquer de suas comissdes, quando convocado e na forma da convocagao,
informagbes sobre assunto previamente determinado:

V. delegar suas préprias atribuicbes por ato expresso aos seus
subordinados, observados os limites estabelecidos em lei;

VI. referendar os atos e os decretos assinados pelo Prefeito, relacionados

com as atribuicdes de seu o6rgao.

§1° Os titulares de o6rgdos integrantes do Poder Executivo Municipal
serdo substituidos, nas suas faltas e impedimentos, por um dos integrantes de sua
equipe, dentre os ocupantes de cargos de direcdo e assessoramento superior,

escolhido e designado por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal.

§2° O Chefe do Poder Executivo Municipal podera atribuir aos gestores
a delegagéo para exercer as fungdes de assinar e gerir contratos administrativos,

bem como de ordenador de despesas, o qual prestara contas de seus atos.
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CAPITULO VIII
DOS CARGOS DE PROVIMENTOS EM COMISSAO

*

Art. 49 Os cargos de provimento em comissdo sdo de livre escolha,

nomeagéo e exoneragéo do Prefeito Municipal e requerem dedicacgao exclusiva de

seus ocupantes, exceto para os casos de acumulagdo legal quando nao houver
incompatibilidade de horarios.

Paragrafo (nico. Os cargos de provimento em comissdo sédo

destinados ao desempenho de fungdes de direcéo, chefia e assessoramento nos

6rgéos e entidades municipais.

Secao |
Dos Cargos de Provimento em Comissdo da Estrutura Administrativa

Art. 50 Os cargos de provimento em comissdo da estrutura

administrativa dos érgéos e entidades da Administracéo Direta e Indireta do Poder

Executivo Municipal, séo os criados e especificados na tabela abaixo, com as

respectivas remuneragdes mensal e quantitativos:

| Secretario Municipal R$ 5.064,45 15
| Procurador Geral do Municipio R$ 8.500,00 01
] Coordenador  Municipal de | R$ 3.855,60 01
Protecéo e Defesa Civil
IV Chefe de Gabinete R$ 3.855,60 01
\" Diretor de Departamento R$ 3.855,60 09
VI Sub-Procurador Adjunto R$ 3.855,60 01
Vil Diretor de Escola R$ 3.855,60 02
VIII | Diretor de Creche R$ 3.855,60 02
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IX Supervisor R$ 3.000,00 02
X Assessor Especial R$ 2.240,65 19
Xl Chefe de Diviséo R$ 2.240,65 26
Xl | Assistente Judiciario R$ 1.762,56 03
Xl | Assessor Técnico R$ 1.762,56 03
XIV | Assessor de Compras R$ 1.600,00 01
XV | Assessor de Licitagéo R$ 1.600,00 01
XVI | Assistente de Divisao II R$ 1.500,00 31
XVIl | Assistente de Divisao | R$ 1.320,00 39
XVIII | Assistente de Licitagéo R$ 1.320,00 01
XIX | Assistente de Compras R$ 1.320,00 01
Secédo Il

Da Nomeacgao dos Cargos de Provimento em Comissao

Art. 51 Compete ao Prefeito Municipal, por meio de Decreto, a

nomeagao para os cargos de provimento em comisséo previstos nesta Lei, no ambito

do Poder Executivo.

§1° O ato de nomeagéao de servidores para cargos de assessoramento

devera conter o érgéao de lotagéo.

§2° Os servidores nomeados nos cargos de provimento em comissao

receberdo a sua remuneracgéo pelo 6rgéo de sua lotagéo e exercicio.

Art. 52 Além do vinculo de confianga, a escolha para a ocupacéo de
cargo de provimento em comissdo devera considerar escolaridade, qualificagio

técnica, conhecimentos especificos e a experiéncia profissional, a ser estipulada por

ato do Chefe do Poder Executivo. %
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Secao lll
Da Nomeacao de Servidores Efetivos para Cargos de Provimento em
Comissao

Art. 53 O servidor ocupante de cargo de provimento efetivo, quando
nomeado para cargo de provimento em comisséo, podera optar expressamente pelo
valor da remuneragéo do cargo para o qual foi nomeado ou pela sua remuneragao

de servidor efetivo.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo se aplica aos
servidores efetivos pertencentes a outros érgdos e entidades da Uniéo, Estado,

Distrito Federal e a outros Municipios, colocados a disposigéo desta municipalidade.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Secgéo |
Das Disposicoes Finais

Art. 54 Os servidores ocupantes dos cargos em comiss&o, criados por

esta Lei, deverdo cumprir jornada de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 55 As despesas decorrentes da execugao desta Lei correréo a
conta das dotagdes orgamentarias proprias consignadas no orgamento do Municipio,
fincando o Chefe do Poder Executivo autorizado a promover o remanejamento de
dotacdes orgamentarias previstas na Lei do Orgamento para contemplar as agdes e
projetos dos Orgéos remanescentes ou criados por esta Lei.

Art. 56 Para os servidores comissionados que forem reconduzidos por

decreto do Chefe do Poder Executivo, para os cargos de que trata esta Lei, fica

&
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mantida a continuidade do vinculo, independente dos cargos que ocupavam
anteriormente.

Art. 57 Aos titulares dos cargos de Secretarios e cargos equivalentes
€ assegurado o pagamento do décimo terceiro salario em valor ndo superior ao seu
subsidio, bem como o tergo de férias, observado o contido na Lei Organica do
Municipio.

Secgéo ll
Das Disposigdes Transitorias

Art. 58 Ficam extintos os 6rgaos e entidades que nao constem das
disposi¢des do art. 5° desta Lei, inclusive as suas unidades administrativas basicas

e complementares, bem como os seus respectivos cargos.

Art. 59 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao, surtindo

seus efeitos a partir de 01 de janeiro de 2024.

Art. 60 Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Lei
852/2021.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CACHOEIRA DOURADA,
Estado de Goias, aos onze dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e trés
(11/08/2023).

RODRIGO RODRIGUES ALMEIDA

Prefeito Municipal

Rodngo Rodrgues Ameida
Preferto Municipal
Gestao 2021/2024
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ANEXO |

DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

Cargo Descrigao das Atribuicao
Secretario Municipal | Competéncias previstas no art. 16 e seguintes desta
Lei Municipal
Procurador Geral do | Competéncias previstas no art. 14 desta Lei
Municipio Municipal
Coordenador Executar a Politica Nacional de Protegéo e Defesa
Municipal de Protegéo | Civil, em ambito municipal;

de Defesa Civil Coordenar as agdes do Sistema Nacional de

Protecéo e Defesa Civil, no ambito municipal, em
articulagdo com o Estado e a Uniao;

Incorporar as agdes de protegao e defesa civil no
planejamento municipal; — identificar e mapear as
areas de risco, mantendo atualizado banco de dados
sobre ameagcas, vulnerabilidades das edificacdes e
da populagéo;

Promover a fiscalizagéo das areas de risco & vedar
novas ocupagdes nessas areas;

Promover a fiscalizagdo e acompanhamento,
juntamente com os setores da administragé@o
municipal, nas situagbes de desastre, de emergéncia
e estado de calamidade publica;

Indicar situacdo de emergéncia e estado de
calamidade publica a serem decretadas por ato do
Chefe do Poder Executivo;

Vistoriar edificagdes, bem como areas de risco e
promover, quando for o caso, a intervengéo
preventiva e a evacuagao da populagéo das areas de
alto risco, seja das edificagoes vulneraveis, ou das
aglomeragdes de pessoas;

Organizar e administrar abrigos provisorios para
assisténcia a populagéo em situagao de desastre, ou
de emergéncia, ou calamidade publica, em
condigdes adequadas de higiene e seguranca,
Manter a populagéo informada sobre as areas de
risco e ocorréncia de eventos extremos, bem como
sobre protocolos de prevencéo e alerta e sobre as
acoes emergenciais em circunstancias de desastres,
de emergéncia ou calamitosas, sendo que, em caso
de risco iminente o alerta devera ser amplamente
divulgado por meio das redes de radio e televisao do
Municipio, além da internet;

Mobilizar e capacitar as pessoas para atuacéo n%é&
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ocorréncia de necessidades urgentes e implantar
programas de treinamento para voluntariado;
Realizar  regularmente  exercicios  simulados
conforme Plano de Contingéncia de Protegéo e
Defesa Civil;

Promover a coleta, a distribuicdo e o controle de
suprimentos em situagcbes de desastre, de
emergéncia e de calamidade;

Proceder a avaliagao de danos e prejuizos das areas
atingidas;

Manter a Unido e o Estado informados sobre a
ocorréncia de desastres, de emergéncias e de
calamidades, das atividades desenvolvidas pela
defesa civil municipal;

Estimular a participagdo de entidades privadas,
associagcdoes de voluntarios, clubes de servigos,
organizagdes nao governamentais e associagoes de
classe e comunitarias nas agdes voltadas da defesa
civil e promover o treinamento de associagées de
voluntarios para atuagdo conjunta com as
comunidades apoiadas.

Desenvolver cultura de prevencgao de desastres, de
emergéncias e de calamidades, destinada ao
desenvolvimento da consciéncia municipal acerca
dos riscos;

Estimular a reorganizagdo do setor produtivo e a
reestruturagcdo econdmica das areas e setores
atingidos;

Estabelecer medidas preventivas de seguranga
contra desastres, emergéncias e calamidades, em
escolas, hospitais e areas de grande circulagéo de
pessoas, situados em areas de risco,

Oferecer capacitag@o de recursos humanos para as
acOes de protecéo e defesa civil;

Fornecer dados para os orgéos estaduais e federais
da defesa civil.

Assessorar o Chefe do Executivo na formulagéo e
compatibilizagdo dos objetivos globais em longo
prazo, dentro de sua area de atuagéo, assim como
manté-lo sempre informado sobre sua area;
Substituir os servidores sob sua supervisdo, quando
necessarios;

Observar e cumprir as normas de higiene e
seguranga do trabalho;

Participar quando designado de comissoes,
conselhos e grupos de trabalhos;

Executar outras tarefas afins, correlatas e

compativeis, a critério do superior imediato. %
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Chefe de Gabinete | Competéncias previstas no art. 11 desta Lei
Municipal

Diretor de Auxiliar e assessorar politico-administrativamente o

Departamento Secretario Municipal, liderando um departamento,

implementando e desenvolvendo as atividades
inerentes a area de competéncia especifica da
secretaria municipal a qual esta hierarquicamente
subordinado e promovendo a gestdo global e
integrada das agdes desenvolvidas pelo
departamento de modo a atender as peculiaridades
demandadas pelo secretario; coordenar os trabalhos
do departamento, sugerindo as medidas necessarias
a racionalizagao, a eficiéncia e ao aperfeigoamento
dos servigos em sincronia com o Plano de Governo;
executar outras tarefas correlatas ao gerenciamento
dos trabalhos da secretaria municipal ou que lhe
sejam delegadas pelo prefeito, secretario municipal.

Sub-Procurador Geral
Adjunto

Auxiliar o Procurador Geral nas atribuigdes da
PGM:; realizar a distribuigdo de processos das areas
de atuagéo da Procuradoria, com a designagéo do
Procurador; responder pelas atribuigées do
Procurador Geral em casos de sua auséncia,
elaborar incidentes de uniformidade de praticas
administrativas e judiciais para fins de protegdo do
erario e eficiéncia administrativa.

Diretor de Escola e
Diretor de Creche

Superintender, coordenar e fiscalizar as atividades
das escolas/creches municipais e  suas
dependéncias; dar exercicio a professores e
servidores, distribuindo-os entre os diferentes
érgdos; exercer o poder disciplinar, conforme
disposto na legislagdo vigente; coordenar a
elaboragdo da proposta orgamentaria das unidades
componentes da unidade escolar; executar e fazer
executar as decisdes da Secretaria Municipal de
Educagéo; enviar ao setor competente relatorio das
atividades da unidade escolar, referente a cada
periodo letivo e o plano de atividades para o periodo
seguinte; tratar de assuntos de interesse da
escola/creche; encaminhar a Secretaria de
Educacdo os diversos pleitos e problemas da
escola/creche quando ndo competente para decidi-
los; proferir decisdes nos casos e processos de sua
competéncia final ou instrui-los e encaminha-los a
quem de direito; apoiar o fomento a capacitagéo do
pessoal técnico-administrativo lotado na
escola/creche através de cursos e freinamentos;
desempenhar outras atribuicdes inerentes a seu

cargo. 4
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Supervisor O planejamento, supervisdo e assessoramento das
atividades integrantes da sua area de atuagao,
compatibilizando-as com as diretrizes gerais da
Secretaria a qual esta hierarquicamente
subordinado, no desempenho de suas competéncias
institucionais visando o aprimoramento da gestéo
governamental da area estabelecida como de
interesse prioritario; orientar equipes na execugao
das atribuicoes da Secretaria integrante.

Assessor Especial Exercer a assisténcia técnica e assessorar
diretamente o Gabinete do Prefeito; acompanhar
junto aos orgdos especificos materias de interesse
do Gabinete; assessorar, por ordem do Prefeito, as
secretarias municipais em assuntos de interesse
direto do Gabinete do Prefeito, contribuindo para a
organizagdo da unidade administrativa e
relacionamento com entidades externas; assessorar
no que concerne ao planejamento, direcdo e
orientagdo da execugao das atividades prioritarias e
exercer outras atribuicbes que |hes forem
acometidas.

Chefe de Divisao Analisar, implantar e coordenar os trabalhos técnicos
afetos a sua subarea; identificar as necessidades e
propor melhorias nas rotinas laborativas da sua area;
realizar a fiscalizagdo da concretizagdo das
demandas administrativas, com o fito de prestar
informagdes de controle ao titular da pasta; orientar
a condugdo dos demais funcionarios da consecugao
dos servicos.

Assistente Judiciario | Assistir a Procuradoria Municipal ou a quem o
Procurador designar, dando-lhes apoio quanto aos
aspectos técnico-juridicos e coordenar demais
atividades que |Ihe forem determinadas; coordenar os
trabalhos administrativos, auxiliando nos despachos,
nas pesquisas de matérias administrativas e juridicas
pertinentes a sua area de atuag@o; executar, em
geral, os demais atos e medidas relacionados com
suas finalidades, inclusive quanto ao preparo de
expedientes proprios.

Assessor Técnico Atendimento direto ao Secretario que estiver
subordinado; assessorar os Superiores nas
atividades administrativas, coordenando agdes de
natureza estratégica e/ou extraordindrias; atuar na
implantacdo do planejamento estratégico, desdobra-
lo em projetos, metas e agbes e exercer seu
acompanhamento continuo na  organizagéo;
acompanhar as diretrizes da Secretaria a qual esta

7

vinculado, coordenando as atividades para a %
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melhoria dos servigos do Setor, que busque
resultados sempre eficazes.

Assessor de Compras
e Assessor de
Licitagao

Assessorar a chefia mediata e imediata em suas
fungbes e nos andamentos e impulsos processuais,
diligenciar perante outras secretarias; coordenar a
elaborag@o de minutas e despachos; acompanhar o
tramite da secretaria, dar impulso aos procedimentos
licitatorios e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento dos certames;
coordenar o envio de dados e documentos no
sistema COLARE;

Assistente de Divisao
I

Dar suporte aos titulares de cargos de Diretor de
Departamento, Chefe de Divisdo e Supervisor na
execugdo de atividades de natureza administrativa;
auxiliar nos assuntos pertinentes as atividades a que
estiverem ligadas; preparar os atos do seu chefe
imediato; encaminhar ao chefe imediato todo o
expediente realizado; dar suporte técnico as Divisoes
da Secretaria; disseminar as diretrizes do Secretario
e realizar outras atividades designadas pelo seu
Superior.

Assistente de Diviséao |

Auxiliar e assessorar nas fungbes de menor
complexidade e compativeis com a area de
competéncia visando a promogdo da perfeita
integragdo funcional compreendendo os orgéos e
unidade setoriais prestadores de servigos; prestar
assisténcia aos Superiores nas atividades afetas a
gestdo da unidade administrativa, auxiliando no
planejamento e coordenagéo dos trabalhos.

Assistente de Licitagao
e Assistente de
Compras

Auxiliar e assessorar nas fungbes de menor
complexidade e compativeis com a area de
competéncia visando a promogéo da perfeita
integragéo funcional compreendendo os orgaos e
unidade setoriais prestadores de servigos; prestar
assisténcia aos Superiores nas atividades afetas a
gestdo da unidade administrativa, auxiliando no
planejamento e coordenagéo dos trabalhos.
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